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Instrukcja uzyskania informacji z Rejestru Sprawcow Przestepstw
na Tle Seksvalnym

1.Wejdz na strone Rejestru

Otwoérz przegladarke internetowa i wejdz na strone:
https://rps.ms.gov.pl/pl-PL/Public#/ |
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 Kliknij przycisk ,,Zaloguj sie” w Rejestrze z dostepem ograniczonym.

e Wprowadz swoje dane logowania (jesli nie masz konta, kliknij ,,Rejestracja” i
wypetnij formularz rejestracyjny). Pamietaj, aby wybra¢ odpowiednie Konto
(uzytkownika indywidualnego, jesli jeste$ osoba fizyczna lub
instytucjonalnego).

2. Zaloguj sie do systemu:
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Ministerstwo
: Sprawiedliwosci

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym

Uwaga

Uzyskanio informacji z rejestru z dostppem ograniczonym wigde
8ip z koniecrnodciy) zalokonia konta wkytkownilo
indywiduainego lub konta wiylkownika instytucjonalnego oz
posiadania kvalifiowaniego podpisy elaklmnicInego lub
podpisu raufanego. Informacis uryskane 7 Riejesiru 2 dosigpem
ograniczonym udostppnia sig w sposdb umaiiwiajacy
SporZidrenia 2 nich wytfuku

Rejestr z dostepem ograniczonym

Zarejestruj sie w systemie, zeby:

= ZArzgdrad swoimi danmymi

« wypeiniad zapytania

+ podgisywad | wysylad zapytania

» uryskiwad odpowiedzi

« pobead wydruk uryskamych inkonmindi

Przycisk

“Rejetracja”
Masz sarwis utywa plisdw cookies. Kiikagat & Akesphuje  lub korzystajae dalej z sersisu, wyratajg Padstwe zgodg na Ministaratwa Sprawiediwen...

e Po nacisnieciu przycisku "Zarejestruj’, zostaniesz przekierowany na strone
logowania, gdzie zobaczysz informacje o wystaniu e-maila aktywacyjnego
na podany adres e-mail. Logowanie bedzie mozliwe dopiero po kliknieciu w
link aktywacyjny zawarty w otrzymanej wiadomosci. Po kliknieciu w link
aktywacyjny ponownie zostaniesz przeniesiony na strone logowania. Link
aktywacyjny jest wazny tylko 5 dni!

* Uwaga! Osoba rejestrujaca konto uzytkownika instytucjonalnego bedzie
petni¢ role administratora tego konta. Nie wyklucza to jednak mozliwosci
petnienia roli osoby uprawnionej do uzyskiwania informaciji z Rejestru - w
tym celu bedzie musiata zatozy¢ sobie konto reprezentanta lub
petnomocnika na wczesniej zarejestrowanym koncie uzytkownika
instytucjonalnego.
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Widok formularza dla uzytkownika indywidualnego.
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Widok formularza dla uzytkownika instytucjonalnego.
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* Po pierwszym zalogowaniu si¢ przez administratora, konto uzytkownika
instytucjonalnego jest nieaktywne - nie mozna wykonywac zapytan do
Rejestru, dopoki konto nie zostanie aktywowane przez Biuro, czyli po
zgtoszeniu pisemnym. Stosowny komunikat informuje o tym stanie i
pozostanie widoczny az do aktywacji konta uzytkownika instytucjonalnego.

e Administrator konta uzytkownika instytucjonalnego musi okresli¢ sposéb
reprezentaciji, aby mozliwe byto sktadanie zapytan do Rejestru. Sposob
reprezentacji musi odpowiadac¢ faktycznej sytuacji w podmiocie i jest
weryfikowany przez Ministerstwo przed aktywacja konta.

e Administrator wskazuje w koncie liste oséb uprawnionych, a nastepnie
dodaje osoby uprawnione. W tym celu wybiera odpowiednig opcje w
zaktadce ,,Podmiot”.

Podmiot

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
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e Po wprowadzeniu reprezentanta lub pethomocnika kazdy z nich otrzymuje
na podany adres e-mail wraz z linkiem aktywacyjnym, ktory jest wazny 5
dni!
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* Aby méc zgtosi¢ zapytanie do Rejestru nalezy jeszcze zgtosi¢ pisemnie
konto do Biura. W tym celu nalezy stworzy¢ zgtoszenie klikajac w zaktadke
podmiot, a nastepnie wybierajac swoj rodzaj konta:

PESEL

» Po kliknieciu w odpowiednig opcje wyswietli sie formularz, ktéry nalezy
wypetni¢ danymi podmiotu kierujacego zgtoszenie. Nastepnie kliknij
przycisk ,Wydrukuj”. Zgtoszenie nalezy przesta¢ poczta na adres:

Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego,
ul. Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa

e Do czasu aktywacji przez Biuro wyswietla sie komunikat o koniecznosci
aktywacji konta.

» Po pozytywnym zweryfikowaniu zgtoszenia przez Biuro Konto uzytkownika
instytucyjnego jest aktywowane. Rejestr drogg mailowg powiadamia
wszystkich uzytkownikow aktywowanego Konta uzytkownika
instytucjonalnego.
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3. Uzyskiwanie informaciji:

e Po zalogowaniu sie kliknij w przycisk ,,Nastepny krok — dane osobowe”.

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

Rejestr z dostepem ograniczonym

Dhotenie tapytania wymags cpatraenia zapytania kwalifikewanym

Sprawdz, czy osoba figuruje
w Rejestrze z dostepem ograniczonym

Jy

e Powinien wyswietli¢ Ci sie formularz, w ktorym mozesz uzupetni¢ dane.
Wprowadz dane osobowe w odpowiednie pola formularza:
Zadanie lub postepowanie, w zwiazku, z ktérym zachodzi koniecznos¢ uzyskania
informacji o osobie
PESEL, jesli zostat nadany
Nazwisko
Nazwisko rodowe
Pierwsze imie
Imie ojca
Imie matki
Data urodzenia
* Po wypetnieniu wymaganych pél, korzystajgc zarowno z formularza
zapytania podstawowego lub zaawansowanego, wybierz opcje Nastepny
krok - podpis.
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* W celu podpisania zgtoszenia wybierz jedna z trzech dostepnych metod
ztozenia podpisu: Profil Zaufany, Podpis kwalifikowany, E-dowod.

RSPTS - RSPTS

Zapytanie o udzielenie informacji o osobie z Rejestru z dostgpem Wybierz metodg podpisu
ograniczonym
:Jnnl'rfrz;! 1B Profil Zaufany

Podipis kwalifiliowany

—_— Dokument zostal poprawnie dodany. '@—_ E-dowdd
— = o
= Wybderz sposdb podpisu dolumantu. -

* Nie musisz ponosi¢ optat - pobranie informac;ji jest bezptatne.
4. Odbierz informacje:

e Po przetworzeniu zapytania przez Rejestr na ekranie uzytkownika pojawi sie
informacja uzyskana z Rejestru.

* Po jego kliknieciu w przycisk ,,Pobierz wydruk PDF” wygeneruje sie plik pdf.
Tres¢ wydruku PDF jest tozsama z udzielong z Rejestru informacjg. Wydruk
PDF jest dodatkowo opatrzony unikalnym identyfikatorem wydruku, ktory
umozliwia weryfikacje jego autentycznosci.



